MOTIVACNI DOPIS

Motivacni dopis je vybornym prostfedkem, jak presvédcit zameéstnavatele,
aby vas pozval k osobnimu pohovoru.

TYPY DOPISU

Na konkrétni pozici Dopis “naslepo” Reakce na tip

Dopis jako reakce Dopis jako nabidka spoluprace Dopis jako doporuceni
na vypsaneé vybérové fizeni. i bez vypsané pozice. od znamé/ho, pozice jesté
nebyla oficialné vypsana.

STRUKTURA MOTIVACNIHO DOPISU

Oficialni prvky: Samotny text:
1. Datum a misto odeslani 3. Uvodni osloveni a na co reaguji (odkud o pozici vim)
2. Adresa pfijemce 4. ProcC jsem ten pravy kandidat (klicové zkuSenosti, kompetence)
5. Co mé nejvice zaujalo na nabidce nebo firmé
6. Podékovani a zavérec¢né rozlouceni
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KAZDY MOTIVACNIi DOPIS BY MEL:
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Byt origindlni a na miru konkrétni O Vyjadrovat profesionalitu
pozici ¢i zaméstnavateli @ avztah k oboru.

Plsobit sugestivné, motivujici Obsahovat jasné formulované

a pozitivneé W pFinosy pro firmu

NOVINKY A TRENDY

Al v personalistice

e Naborafi pouzivaji Al nastroje k tfidéni Zivotopist a dopisU.
e PiSte strucné, jasné a s klicovymi slovy z inzeratu.

Hybridni prace a flexibilita
Ocenuje se schopnost samostatné prace a spoluprace online.

Udrzitelnost a spolecenska odpovédnost
Firmy vitaji uchazece, ktefi zmini zajem o etiku, firemni kulturu a udrzitelné
hodnoty.

Personal branding

Propojte dopis s LinkedIn profilem (odkaz v podpisu).
Kratsi a udernéjsi forma

Idedlné 2-3 odstavce, jasné sdéleni, max. A4 (stacii polovina).

Duraz na dovednosti
Pokud chybi praxe, zdlraznéte projekty, dobrovolnictvi nebo certifikace.

Tipy a triky
e Projdéte si inzerat ¢i web firmy a najdéte hlavni poZadavky.
e Vyberte 1-2 pozadavky a ukazte na nich své zkuSenosti nebo dovednosti.
e Vysvétlete, co vas na pozici / firmé nadchlo a pro€ tam chcete pracovat.

~e, wewrs

e Neopakujte cely Zivotopis - vyberte jen to, co je nejdaleZitéjsi.
e Budte strucni, konkrétni a osobiti.

Shrnuti

e Motivacni dopis v roce 2025 je kratky, jasny a personalizovany dokument,
ktery propojuje vase zkuSenosti, motivaci a hodnoty s potfebami zaméstnavatele.
e Zohlednuje aktualni trendy - Al, flexibilitu, udrZitelnost a online prezentaci.



